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校⻋使⽤许可（县级权限）办事指南

事项名

称
校⻋使⽤许可（县级权限）

受理单

位
厦⻔市集美区教育局

法定时

限
受理后20个⼯作⽇

承诺时

限
即办

承诺时

限说明
⽆

受理条

件

(⼀)⻋辆符合校⻋安全国家标准，取得机动⻋检验合格证

明，并已经在公安机关交通管理部⻔办理注册登记;�(⼆)

有取得校⻋驾驶资格的驾驶⼈;�(三)有包括⾏驶线路、开

⾏时间和停靠站点的合理可⾏的校⻋运⾏⽅案;�(四)有健

全的安全管理制度;�(五)已经投保机动⻋承运⼈责任保

险。

申请材

料

新申请校⻋使⽤许可的初审

1.机动⻋检验合格证明

��备注:调⽤不到电⼦证照时，核验原件，由窗⼝受理⼈

员代为复印留档。��要求:原件��;份数:原件份数0份

2.驾驶员的机动⻋驾驶证

��备注:调⽤不到电⼦证照时，核验原件，由窗⼝受理⼈

员代为复印留档。��要求:原件��;份数:原件份数0份

3.校⻋运⾏⽅案
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��备注:1.电⼦⽂档为电⼦校⻋运⾏⽅案；2.提供的⽅案

为原件，加盖单位公章。��要求:原件��;份数:原件份数5

份

4.校⻋安全管理制度

��备注:1.电⼦⽂档为电⼦制度；2.提交的制度为原件，

加盖单位公章。��要求:原件��;份数:原件份数5份

5.承运⼈责任保险凭证

��备注:1.电⼦⽂档为保险电⼦凭证;2.提交的凭证为原

件。��要求:原件��;份数:原件份数5份

6.授权委托书

��备注:1、⾮法定代表⼈办理需提供授权委托书；2、授

权委托书的电⼦⽂档为纸质材料扫描件；3、申请⼈提

交的委托书应为原件，后附复印件需提供原件核

对。��要求:原件或复印件��;份数:原件份数5份,，复印件

份数5份

7.校⻋使⽤许可申请表

��备注:1.电⼦⽂档为电⼦申请表；2.提交的申请表为原

件，后附的复印件，需提供原件核对。��要求:原件或复

印件��;份数:原件份数5份,，复印件份数5份

变更校⻋使⽤许可的初审

1.机动⻋检验合格证明

��备注:调⽤不到电⼦证照时，核验原件，由窗⼝受理⼈

员代为复印留档。��要求:原件��;份数:原件份数0份

2.驾驶员的机动⻋驾驶证

��备注:调⽤不到电⼦证照时，核验原件，由窗⼝受理⼈

员代为复印留档。��要求:原件��;份数:原件份数0份
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3.校⻋运⾏⽅案

��备注:1.电⼦⽂档为电⼦校⻋运⾏⽅案；2.提供的⽅案

为原件，加盖单位公章。��要求:原件��;份数:原件份数5

份

4.校⻋安全管理制度

��备注:1.电⼦⽂档为电⼦制度；2.提交的制度为原件，

加盖单位公章。��要求:原件��;份数:原件份数5份

5.承运⼈责任保险凭证

��备注:1.电⼦⽂档为保险电⼦凭证;2.提交的凭证为原

件。��要求:原件��;份数:原件份数5份

6.授权委托书

��备注:1、⾮法定代表⼈办理需提供授权委托书；2、授

权委托书的电⼦⽂档为纸质材料扫描件；3、申请⼈提

交的委托书应为原件，后附复印件需提供原件核

对。��要求:原件或复印件��;份数:原件份数5份,，复印件

份数5份

7.校⻋使⽤许可变更申请表

��备注:1.电⼦⽂档为电⼦申请表；2.提交的申请表为原

件，后附的复印件，需提供原件核对。��要求:原件或复

印件��;份数:原件份数5份,，复印件份数5份

终⽌校⻋使⽤许可的初审

1.授权委托书

��备注:1、⾮法定代表⼈办理需提供授权委托书；2、授

权委托书的电⼦⽂档为纸质材料扫描件；3、申请⼈提

交的委托书应为原件，后附复印件需提供原件核
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对。��要求:原件或复印件��;份数:原件份数5份,，复印件

份数5份

2.校⻋使⽤许可终⽌申请表

��备注:1.电⼦⽂档为电⼦申请表；2.提交的申请表为原

件，后附的复印件，需提供原件核对。��要求:原件或复

印件��;份数:原件份数5份,，复印件份数5份

办理流

程

环节 步骤 办理⼈ 办理时限

申请与受理 受理
综合窗⼝⼈

员
当场

决定（含制

证与送达）
决定 决定⼈员 当场

办公时

间和地

址

时间：周⼀⾄周五上午9：00-12：00，下午1：00-5：

00（法定节假⽇除外)�

地址：厦⻔市集美区杏林街道诚毅⼤街1-1号政务服务中

⼼⼀楼27-31号社会⺠⽣综合窗⼝

乘⻋路

线

集美区政务服务中⼼位于诚毅⼤街1号之1，⽅式1：⽬前

途经政务中⼼的公交线路有⼗⼆条，市⺠可乘坐下列公

交：900路（后溪公交场站—园博苑公交场站），902路

（东安公交场站—厦⻔医学院北⻔），906路（西滨公交

场站—集美北海湾），907路（厦⻔北站—集美⼈才市

场），948路（杏南公交场站—会展中⼼公交场站），

890路（厦⻔北站—海沧街道），915路（软件园三期站

—⽔上运动中⼼），911路（软件园三期站—深⻘公交场

站），947路（市政务服务中⼼—软件园三期站），957

路（第⼀码头站—厦⻔北站），910路（后溪公交场站—
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西滨公交场站），919路（集美新城公交场站—集美学村

2），⾄“杏林湾营运中⼼站”或“市⺠⼴场站”或“集

美市⺠公园站”下⻋，下⻋后按交通标识⾏⾛即可到达

集美区政务服务中⼼。⽅式2：乘地铁⼀号线⾄“官任”

站，4号⼝出站。

联系电

话
0592-6064932

投诉电

话
0592-12345、0592-6064750

事项性

质
⾏政许可

事项类

型
即办件

办理条

件依据

《校⻋安全管理条例》第⼗四条�使⽤校⻋应当依照本条

例的规定取得许可。�取得校⻋使⽤许可应当符合下列条

件：�(⼀)⻋辆符合校⻋安全国家标准，取得机动⻋检验

合格证明，并已经在公安机关交通管理部⻔办理注册登

记;�(⼆)有取得校⻋驾驶资格的驾驶⼈;�(三)有包括⾏驶线

路、开⾏时间和停靠站点的合理可⾏的校⻋运⾏⽅案;

(四)有健全的安全管理制度;�(五)已经投保机动⻋承运⼈

责任保险。

设⽴依

据

《《校⻋安全管理条例》》（）使⽤校⻋应当依照本条

例的规定取得许可。……

《《校⻋安全管理条例》》（）学校或者校⻋服务提供

者申请取得校⻋使⽤许可，应当向县级或者设区的市级

⼈⺠政府教育⾏政部⻔提交书⾯申请和证明其符合本条
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例第⼗四条规定条件的材料。教育⾏政部⻔应当⾃收到

申请材料之⽇起3个⼯作⽇内，分别送同级公安机关交通

管理部⻔、交通运输部⻔征求意⻅，公安机关交通管理

部⻔和交通运输部⻔应当在3个⼯作⽇内回复意⻅。教育

⾏政部⻔应当⾃收到回复意⻅之⽇起5个⼯作⽇内提出审

查意⻅，报本级⼈⺠政府。本级⼈⺠政府决定批准的，

由公安机关交通管理部⻔发给校⻋标牌，并在机动⻋⾏

驶证上签注校⻋类型和核载⼈数；不予批准的，书⾯说

明理由。

特殊环

节
⽆

事项跑

趟次数

⽹上申请最多去窗⼝次数不超过0次�

窗⼝申请最多去窗⼝次数不超过1次


